
AKŞEHİR TİCARET VE SANAYİ ODASI KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

ODA SİCİLİ VE ÜYELİK HİZMET STANDARTLARI 
 

SIRA 
NO 

HİZMET ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİ 

TAMAMLAMA 
SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 
Oda Sicil Kayıt ve 
Faaliyet Belgesi 

(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 
(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

2 
Oda Sicil Kayıt ve 

Faaliyet Belgesi(İngilizce) 

(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 
(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

3 
Oda Sicil Kayıt ve 

Faaliyet Belgesi(İhale 
Tarihli) 

(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 
(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

4 İhale Durum Belgesi 
(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 

(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

5 Ortaklık Teyit Belgesi  
(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 

(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

6 
Ortaklık Teyit 

Belgesi(İngilizce) 

(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 
(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

7 Firma Ortakları Belgesi 
(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 

(Not: Belge ayrıca e-imzalı olarak da https://uye.tobb.org.tr/organizasyon/firma-index.jsp adresinden 
alınabilir.) 

10 Dakika 

8 İmza Onay Belgesi (1) Talep Dilekçesi 10 Dakika 

9 Sicil Kayıt Levhası (1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 10 Dakika 

10 Yerli İstekli Belgesi (1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 10 Dakika 

11 
Müteahhitlik, Yapı Sicil 

Belgesi 
(1) Talep Dilekçesi 
(2) Yapılacak yerin tapu fotokopisi 

10 Dakika 

12 Evrak Suret Onayı (1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 10 Dakika 

13 
Oda Sicil Onaylı Gazete 

Sureti 
(1) Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 10 Dakika 

14 
Diğer Sınai ve Ticari 
Mahiyetteki Belgeler 

(1) Talep Dilekçesi 1 İş Günü 
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15 
Meslek Grup(Nace Kodu) 

Değişiklik Talebi 

(1) Nace kodu-Meslek Grubu Değişikliği Dilekçesi (Yetkili tarafından imzalanmış) 
(2) Vergi dairesinden yeni nace kodunu gösteren vergi levhası fotokopisi 

(Şube kayıtları için vergi dairesinden  şube mükellef görüntüleme belgesi) 
10 Dakika 

16 Ek Nace Kodu Talebi 
(1) Nace kodu-Meslek Grubu Değişikliği Dilekçesi (Yetkili tarafından imzalanmış) 
(2) Vergi dairesinden ek nace kodunu gösteren mükellef görüntüleme belgesi 

10 Dakika 

17 AKTSO Üye Kimlik Kartı 
Talep halinde (dilekçe olmaksızın) 
1 Adet Fotoğraf 

7 İş Günü 

18 
Bilgi Güncelleme 

İşlemleri 
(1) Bilgi Güncelleme Formu (imzalı) veya 

www.aksehirtso.org.tr adresinden online başvuru yapılabilir. 
20 Dakika 

19 
Çıraklık, Kalfalık ve 

Ustalık Belge İşlemleri 
(1) Onaylanması talep edilen evrak 10 Dakika 

20 
Sgk ve Bağkur Belgeleri 

Onayı 
(1) Onaylanması talep edilen evrak 10 Dakika 

21 
Resmi Yazışmaların 

Cevaplanması 
(1) Müzekkere (Resmi yazılar öncelik sırasına göre ayrılıp yazılmaktadır) 7 İş Günü 

22 
Üye Firmalar Hakkında 

Bilgi Edinme 
(1) Talep Dilekçesi 1 Gün 

23 Diğer Belgeler (1) Talep Dilekçesi 1 İş Günü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

 

 

 

 

İlk Müracaat Yeri: 

Adı Soyadı/Unvanı Serpil TÜRKYILDIRIR/Ticaret Sicil Müdür Yardımcısı 

Adres Selçuk Mah. 32810. Sk. No:10 Akşehir/KONYA 

Telefon (332) 813 38 27- 813 31 24 

Faks (332) 813 97 08 

E-Posta serpil.turkyildirir@aksehirtso.org.tr  

İkinci Müracaat Yeri: 

Adı Soyadı/Unvanı Filiz Tuna/Genel Sekreter 

Adres Selçuk Mah. 32810. Sk. No:10 Akşehir/KONYA 

Telefon (332) 813 38 27- 813 31 24 

Faks (332) 813 97 08 

E-Posta filiz.tuna@aksehirtso.org.tr 


